Politica de Gestion Documental

Establece los principios y directrices para el manejo eficiente, seguro y transparente
de la informacioén institucional.
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1. PROPOSITO
La gestion documental desempenia un papel esencial en |a presenvacion, organizacion v acceso a la informacion
en Las Clinicas. En concordancia con Ias leyes archivisticas de Colombia, en especial 1a Ley 594 de 2000 del
Archivo General de la Macion y demas normativas periinentes, esta politica busca establecer los lineamientos
y directrices para el manejo documental intemo y externo de responsabilidad de Las Clinicas.

Esta Polifica prefende garantizar |a infegridad, autenticidad, disponibilidad v confidencialidad de |a informacion
contenida en los documentos, asi como promover |a adopcion de practicas sostenibles y tecnologias adecuadas
para su tratamiento.

En virtud de lo anterior, Las Clinicas se comprometen a fomentar una cultura de responsabilidad en el manejo
de documentos, impulsando 13 capacitacion de sus colaboradores, |3 implementacion de heramientas
tecnologicas apropiadas v el cumplimiento riguroso de las disposiciones legales v reglamentarias vigentes en
materia de gestion documental.

Mediante la adhesion a esta politica Las Clinicas, reafirman su compromiso con la fransparencia, el acceso ala
informacion, la eficiencia administrativa v la salvaguarda del patrimonio documental. De esta manera, se
construye un camino sdlido hacia 13 excelencia en 1a gesfion documental, en pleno acatamiento de las
normativas archivisticas colombianas y las mejores praciicas internacionales.

El Proposifo es establecer un marco esfratégico y normativo que garantice |a organizacion, preservacion,
accesibilidad v seguridad de la docurnentacion, con el objetive de optimizar la eficacia operativa y la toma de
decisiones informadas, enfocadas en la transformacion cultural, practicas consistentes v estandares de calidad.
fomentando una cultura de transparencia, responsabilidad v mejora continua en todos los niveles organizativos
para consolidar un Sistema de Gestion Documental Elecironico de Archivo (SGDEA) que soporie
adecuadamente los procesos administrativos v confribuir a 12 consecucion de los objetives de Las Clinicas.

Objetivo General

E=stablecer un Sistema de Gestion Documental Electronica de Archivo (SGDEA) eficiente v conforme a las leyes
archivisticas de Colombia. con el propasito de garantizar 13 organizacion, conservacion, acceso y disposicion
adecuada de los documentos en Las Clinicas, asegurando la transparencia, trazabilidad y cumplimiento de los
requisitos legales v normativos.




