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JERARQUÍA DE DOCUMENTOS

SISTEMA DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL INSTITUCIONAL 

NÚMERO DE 
DOCUMENTOS CONTROLADOS

Clínica del Country Clínica La Colina

30 26

21 16

59 25

0 0

512 278

277 227

180 211

151 43

1151 972

52 121

2433 1919
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Todos los documentos se 
encuentran disponibles en el 
Sistema de Gestión Integral Almera, 
los documentos que no estén 
publicados allí, no se consideraran 
vigentes, ni autorizados para su 
uso.

Todos los documentos 
que se entregan en 
físico o por correo 
electrónico por 
solicitudes específicas, 
se entrega con marca especial de 
“COPIA CONTROLADA” y se deja 
registro en el formato institucional. 
Los documentos que son solicitados 
para enviar a entes externos, se 
entregan con marca de agua de 
“COPIA NO CONTROLADA”

Todos los documentos de las dos 
instituciones tienen vigencia de 
tres (3) años a partir de la fecha de 
publicación inicial o cambio de 
versión.


